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EXTRATO DO TERMO DE CESSAO POR CONVENIO DE SERVIDOR PUBLICO N.°
005/2024 DO MUNICIPIO DE CUIABA

A Prefeitura Municipal de Cuiabd, pessoa juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ
sob o n° 03.533.064/0001-46, com sede no Palé4cio Alencastro, Praga Alencastro, CEP:
78.005-490, na cidade de Cuiab4, representado pelo Sr. Prefeito Municipal de Cuiaba,
EMANUEL PINHEIRO, por meio da Secretaria Municipal de Governo de Cuiaba/MT,
doravante denominada CEDENTE e de outro lado a Camara Municipal de Cuiabd - CMC
, pessoa juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ sob o n° 33.710.823/0001-60, com
sede na Rua Bardo de Melgaco, Praga Moreira Cabral, Centro, s/n, CEP 78.020-010 —
Cuiabd -MT, neste ato representada pelo Sr. FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA
- CHICO 2000, doravante denominado CESSIONARIO, resolvem celebrar a prorrogagao
do presente Termo de Cesséo por Convénio, com 6nus para o cedente, pelo periodo de
04/02/2024 a 03/02/2025, da servidora publica municipal FRANCISCA ROSA BARBOSA,
matricula funcional n® 2966153 e 4027596, cargo de professora.

Cuiaba-MT, 15 de fevereiro de 2024.
EMANUEL PINHEIRO
Prefeito Municipal de Cuiaba-MT
WILTON COELHO PEREIRA

Secretéario Municipal de Governo

Lei

LEI N° 7.061 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024.

DECLARA DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL A ASSOCIAGAO ESPIRITA LUZ E
VERDADE.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE CUIABA - MT: Faco saber que a Camara Municipal aprovou
e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica declarada de Utilidade Publica Municipal a Associagdo Espirita Luz e
Verdade.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, 27 de fevereiro de 2024.
EMANUEL PINHEIRO
PREFEITO MUNICIPAL
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Ato

ATO GP N° 332/2024

O Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n° 90156/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) s,ervidor(a) INDIARA RIBEIRO DE ALMEIDA VIEIRA GUIMARAES,
ocupante do cargo de TECNICO DE NIVEL SUPERIOR, matricula 4913807, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ, a partir de 07/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terca-feira, 20 de Fevereiro de 2024
Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 333/2024

O Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista
0 processo n° 90268/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o0) servidor(a) CLEYTON SILVA DE ARRUDA, ocupante do cargo
de TECNICO EM MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA, matricula 4909518, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, a partir de 18/01/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terca-feira, 20 de Fevereiro de 2024
Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 334/2024

O Prefeito Municipal de Cuiabd-(MT), no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista
0 processo n° 90289/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) se~rvidor(a) GABRIELA SOUSA BRAGA, ocupante do cargo de
TECNICO EM MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA, matricula 4909507, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ, a partir de 09/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terca-feira, 20 de Fevereiro de 2024
Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 335/2024

0 Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n° 90292/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) CAMILO HERMOGES JUNIOR, ocupante do cargo
de TECNICO EM MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA, matricula 4905271, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ, a partir de 09/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Paldcio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terga-feira, 20 de Fevereiro de 2024
Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 336/2024

O Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista
o processo n° 90311/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) MARISTER HELENA DA SILVA DO NASCIMENTO,
ocupante do cargo de TECNICO EM MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA, matricula
4023337, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, a partir de 09/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terga-feira, 20 de Fevereiro de 2024
Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal
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ATO GP N° 337/2024

O Prefeito Municipal de Cuiabd-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n° 90372/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) VICTOR HUGO DUARTE DE CAMARGO, ocupante do
cargo de PROFESSOR(A), matricula 4922234, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO, a partir de 15/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Tercga-feira, 20 de Fevereiro de 2024

Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 338/2024

0 Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n° 90403/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) ALCIONE MARIA DA SILVA KERKHOFF, ocupante
do cargo de TECNICO EM NUTRICAO ESCOLAR, matricula 4922284, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQO, a partir de 15/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Paldcio Alencastro, em Cuiaba-MT, Terga-feira, 20 de Fevereiro de 2024

Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 343/2024

O Prefeito Municipal de Cuiabd-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n°® 90467/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) CARLA DANIELLY DOS SANTOS NASCIMENTO,
ocupante do cargo de TECNICO EM MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA, matricula
4909439, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ, a partir de 16/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Quinta-feira, 22 de Fevereiro de 2024

Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 344/2024

O Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n°® 90472/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) FABIO BRUNO RAMIREZ, ocupante do cargo
de PROFESSOR(A), matricula 4874155, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAOQ, a partir de 22/08/2022, para regularizagéo da vida funcional.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Quinta-feira, 22 de Fevereiro de 2024

Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal

ATO GP N° 345/2024

0 Prefeito Municipal de Cuiaba-(MT), no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista
0 processo n° 90606/2024;

RESOLVE:

Exonerar a pedido a(o) servidor(a) LAURA CRISTINA DE OLIVEIRA MARQUES, ocupante
do cargo de PROFESSOR(A), matricula 4907314, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAGAO, a partir de 19/02/2024.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Paléacio Alencastro, em Cuiaba-MT, Quinta-feira, 22 de Fevereiro de 2024

Emanuel Pinheiro

Prefeito Municipal
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RESOLUGAO “AD REFERENDUM” COMSEA N° 05 DE 04 DE MARGO DE 2024

Dispde sobre a retificagdo da Resolugdo 01 de 03 de janeiro de 2024 que dispde sobre
a retificagdo das Resolugdes 15, 16,17, 18, 19 e 21/2023 do Conselho Municipal de
Segurancga Alimentar e Nutricional - COMSEA.

O CONSELHO MUNICIPAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL — COMSEA,
no uso de suas atribuigdes que lhe confere a Lei n® 4.358/2003, com as alteragdes
dadas pela Lei n® 6.489/2019.

CONSIDERANDO a Resolugdo “Ad Referendum” COMSEA n° 01/2024 que dispde sobre
a retificagdo das Resolugdes 15,16, 17, 18, 19 e 21/2023 do Conselho Municipal de
Seguranga Alimentar e Nutricional - COMSEA.

CONSIDERANDO a Resolugdo COMSEA n° 20 de 21 de dezembro de 2023 que
dispde sobre a escolha da Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Seguranga
Alimentar e Nutricional - COMSEA.

RESOLVE:

Art. 1° Retificar a Resolugdo “Ad Referendum” COMSEA 01/2024, nos seguintes
termos:

Onde se lé:

“Art. 1° Retificar as Resolugoes COMSEA 15, 16, 17, 18, 19 e 21/2023 nos seguintes
termos: [...]"”

Leia-se:

“Art. 1° Retificar as Resolugoes COMSEA 15, 16, 17, 18, 19, 20 e 21/2023 nos
seguintes termos: [...]"

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo.
Cuiab4, 04 de margo de 2024.
LUCIANA KIMIE SAVAY DA SILVA

Presidente do Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional - COMSEA

Secretaria Municipal de Gestao

Gabinete

Portaria

PORTARIA SMGE N° 162/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n® 90151/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2019/2024, ao(a) servidor(a) EMERSON ANTONIO DA SILVA, ocupante
do cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL FUNDAMENTAL, matricula 4850490, lotado(a)
na SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS E DA
PESSOA COM DEFICIENCIA.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Quarta-feira, 7 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 163/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n° 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n® 90166/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) MICHEL POHL MOREIRA DE CASTILHO,
ocupante do cargo de AGENTE DE REGULAGAO E FISCALIZAGAO- EM EXTINGCAO
, matricula 2973997, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO URBANO SUSTENTAVEL.
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Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Quarta-feira, 7 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 172/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegacdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n® 90297/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) LUIZ SAVIO FERNANDES DE CAMPOS,
ocupante do cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR, matricula 4849616,
lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiabd-MT, Quarta-feira, 14 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 194/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagédo formulada nos autos - Processo n° 90895/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) RONEIDE SOUZA BRAGA, ocupante do
cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL FUNDAMENTAL- EM EXTINGAO, matricula 4849499,
lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiabd-MT, Sexta-feira, 23 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 198/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n° 90905/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para
gozo, quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) ANNE MARCELA CARVALHO DIAS,
ocupante do cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL FUNDAMENTAL- EM EXTINGAO,
matricula 4849628, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiabd-MT, Sexta-feira, 23 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 207/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n° 476/2019, por delegagcdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n°® 90917/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenca para Capacitagéo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2013/2018, 2018 /2023 ao(a) servidor(a) SEBASTIAO FERNANDEZ,
ocupante do cargo de MEDICO , matricula 1573839, lotado(a) na SECRETARIA
MUNICIPAL DE GESTAO.
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Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Segunda-feira, 26 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 219/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAGO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n° 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023;

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo GPE n°® 91330/2024.
RESOLVE:

Art. 1° - Conceder gozo de licenga prémio/capacitagdo a titulo de licenga prémio, aos
servidores abaixo relacionados.

PERIODO DIAS QUINQUENIO SERVIDOR MATRIC. LOTAGAO

DURVAL TEODORO

01/06/2024 a 30/06/2024 30 2003/2008 DE MELO

2954104 PGM

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Quarta-feira, 28 de Fevereiro de 2024.

THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA
Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 220/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAGO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023;

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo GPE n°® 91339/2024.
RESOLVE:

Art. 1° - Conceder gozo de licenga prémio/capacitagdo a titulo de licenga prémio, aos
servidores abaixo relacionados.

PERIODO DIAS QUINQUENIO SERVIDOR MATRIC. LOTAGAO

07/03/2024 a 90 2013/2018 LEIDIANE FIGUEIREDO 4849552 SMADESS

04/06/2024 ALMECE DE AMORIM

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Quarta-feira, 28 de Fevereiro de 2024.

THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA
Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 221/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n° 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n°® 90988/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagdo a titulo de licenga prémio somente para
gozo, quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) WEYBOLL ROCHA WEIMER, ocupante
do cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR , matricula 4849818, lotado(a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTE E LAZER.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiab4-MT, Quinta-feira, 29 de Fevereiro de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 225/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo n® 91058/2024
RESOLVE:
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Art. 1°- Deferir Licenca para Capacitagéo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2018/2023 ao(a) servidor(a) ROSBERG RABELO MARTINS, ocupante
do cargo de PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR, matricula 4849547, lotado (a) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTE E LAZER.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Sexta-feira, 1 de Margo de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 226/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuicdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo GPE n° 91395 /2024 e
Analise Técnica;

RESOLVE:

Art. 1° - Deferir - Elevagéo de Classe, do(a) servidor(a) MARCOS FRANCISCO DOS
SANTOS, ocupante do cargo de PROFISSIONAL DE NiVEL FUNDAMENTAL - EM
EXTINGAO, Matricula 4038915, da Classe C para Classe D, lotado(a) na SECRETARIA
MUNICPAL DE TURISMO, conforme Lei Complementar n°® 369/2014;

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor a partir da data do requerimento: 29/02/2024.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, 1 de Margo de 2024.

THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA
Secretéria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 238/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagcdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagédo formulada nos autos - Processo n°® 91239/2024
RESOLVE:

Art. 1°- Deferir Licenga para Capacitagéo a titulo de licenga prémio somente para gozo,
quinquénio(s) 2018/2023, ao(a) servidor(a) PAULO EMILIO MAGALHAES, ocupante do
cargo de PROCURADOR MUNICIPAL, matricula 2954273, lotado(a) na PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Segunda-feira, 4 de Marco de 2024.
THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA

Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 224/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019, por delegagcdo de competéncia através da Portaria
SMGE n° 221/2023.

Considerando a solicitagédo formulada nos autos - Processo 91427/2024;
RESOLVE:

Art. 1° - Deferir apostilamento de nome ao(a) servidor(a) EDNA CRISTINA ALVES
MARTINS BRAGA DE SOUZA, ocupante do cargo de TECNICO EM DESENVOLVIMENTO
INFANTIL, Matricula 4849571, lotado(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAOQ,
passando a se chamar EDNA CRISTINA ALVES MARTINS BRAGA.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Quinta-feira, 29 de Fevereiro de 2024.

THAIS CAROLINA SCHUTZ VARANDA
Secretaria Adjunta de Gestao

PORTARIA SMGE N° 229/2024

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, consoante
Lei Complementar n°® 476/2019.

Considerando a solicitagdo formulada nos autos - Processo GPE n° 81172/2023.
RESOLVE:
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Art. 1° - Deferir a redugdo especial de jornada de trabalho de 30 horas para 15 horas
semanais a servidora VANIA ELY BENITES LEMOS NAGANO, ocupante do cargo
de TECNICO EM NUTRIGAO ESCOLAR, Matricula 4874945, lotada na SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ, por 02 (dois) anos com efeitos a partir da publicagdo.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO, Cuiaba-MT, Segunda-feira, 4 de Marco de 2024.

ELLAINE CRISTINA FERREIRA MENDES
Secretéria Municipal de Gestao

Secretaria Adjunta Especial de Licitagoes e
Contratos

Coordenadoria de Contratos e Aditivos

Extrato de Termo Aditivo

EXTRATO DO 4° TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 003/2021 - PARTES Municipio
de Cuiabd, através da Secretaria Municipal de Ordem Publica e Defesa Civil -
SORPDC, representada por Leovaldo Emanoel Sales da Silva, doravante denominado
CONTRATANTE e, do outro lado, FUTURA GRAFICA E EDITORA DE SAO CARLOS
LTDA, CNPJ/MF n°. 02.918.659/0001-57, representada por Claudio Marcelo de Freitas,
tém entre si justo e avengado o presente 4° Termo Aditivo.OBJETO: 1.1. Consiste na
prorrogagdo de prazo do contrato por mais 12 (doze) meses, com vigéncia a partir de
06 de janeiro de 2024 a 06 de janeiro de 2025. 1.2. Reajuste anual de aproximadamente
5,9324% de acordo com o INPC/FGV referente aos meses de jan/2022 a dez/2022,
perfazendo a quantia de RS 1.655,17 (mil, seiscentos e cinquenta e cinco reais e
dezessete centavos) 1.3. Com o reajuste o valor total do contrato passara de RS
27.909,08 (vinte e sete mil, novecentos e nove reais e oito centavos) para RS 29.564,25
(vinte e nove mil, quinhentos e sessenta e quatro reais e vinte e cinco centavos).
AMPARO LEGAL 2.1. O presente instrumento é decorrente do que consta no Processo
Administrativo n® 106.368/2023, vinculado ao Contrato n® 003/2021, oriundo do Pregao
Eletrénico n° 56/2019, com respaldo no Parecer Juridico n° 682/PCP/PGM/2023, e
amparado legalmente art. 57, Il e 65, §8° da Lei n° 8.666/93.

Secretaria Municipal de Educagao

Portaria

PORTARIA SME N° 170/2024

A SECRETARIA DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE CUIABA, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Complementar n°. 359, de 05/12/2014;

Considerando o preenchimento dos pressupostos legais contidos no art. 63 da Lei
Complementar Municipal n® 093/2003.

RESOLVE:

Art. 1° - Indeferir Salario Familia, ao servidor(a) JULYANE FATIMA SILVA GONGALVES,
matricula 4875320, cargo TECNICO EM MANUTENCAO E INFRAESTRUTURA, lotado na
Secretaria Municipal de Educagdo tendo como dependente SOPHIA SILVA DE PAULA
MORAES.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

REGISTRADA, PUBLICADA,CUMPRA-SE
Cuiaba-MT, Sexta-feira, 1 de Marco de 2024.

Edilene de Souza Machado
Secretaria Municipal de Educagao
ATO GP N° 005/2021

PORTARIA SME N° 171 /2024

A SECRETARIA DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE CUIABA, no uso das atribuigdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Complementar n°. 476, de 30/12/2019;

Considerando a solicitagdo formulada pelos servidores abaixo relacionados:
RESOLVE:
Art. 1° - PUBLICAR o USUFRUTO DE LICENGA PREMIO, dos servidores abaixo:

LOTAGAO
DATA & NOME DO MATRICULA (EMEB, EMREB,
INICIAL DATAFINAL DIAS QUINQUENIO SERVIDOR (A) FUNCIONAL CRECHE, CMEI,
SETOR)
2000/2005; -
. . y Emeb Quintino
2005/2010; Renildes Jovita Ny
19/02/2024 22/02/2025 370 2010/2015 e Ferreira 2965696 Pé::rr:lir‘aage
2015/2020
2003/2008; Dulcineia de Ceic Santa Ines
05/02/2024 07/11/2024 277 2008/2013 e Carvalho Correa 2975326
2013/2018 da Guia
Ariadne Raisa Cmei Jornalista
29/02/2024 29/05/2024 91 2016/2021 " 4874060 Paulo Maria
Dorileo Souza ; .
Ferreira Leite
05/02/2024 | 05/05/2024 | 91 2017/2022 Maria Nery de 2013828 _Emeb Prof*
Souza Filogonio Correa
Liliane Leidy da Ceic Lucila
12/02/2024 12/05/2024 91 2016/2021 Silva Rondon 4874841 Ferreira Fortes
Antonil de Fatima Emeb Madre
01/02/2024 01/05/2024 91 2014/2019 Carvalho Borges 4850193 Marta Cerutti
Maria da Emeb Jescelino
05/02/2024 05/05/2024 91 2015/2020 Luz Ribeiro 2965321 - escell
= José Reiners
Magalhdes
Luanna Aparecida Crmei Sergio Lui
09/02/2024 | 09/05/2024 91 2016/2021 Evangelista 4873885 1 Sergio Luiz
Ferreira da Silva
Coelho
Sandra Ferreira Conselho
05/02/2024 04/05/2024 90 2016/2021 rel 4873897 Municipal de
de Morais =
Educagédo

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrdrio.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
Cuiaba, 04 de Margo de 2024.
Edilene de Souza Machado
Secretaria Municipal de Educacéo
ATO GP N° 005/2021

Empresa Cuiabana de Zeladoria e Servigos Urbanos

Procedimento Administrativo

CONVOCAGAO N. 002/2024
VALDIR LEITE CARDOSO, Diretor Geral da Empresa Cuiabana de Limpeza Urbana, no
uso de suas atribuicdes legais, especialmente aquelas definidas nas Lei Municipal
n°® 325/2013, Lei Municipal n® 476/2019, na Resolugao n° 01/2020/LIMPURB e suas
alteragdes, Lei 5.842/2014 e Lei 5.454/2011.

Considerando o Edital Concurso Publico N° 001/2022/LIMPURB publicizado no 31 de
maio de 2022 n° 390 na Gazeta Municipal de Cuiabd e sua retificagdo publicada na
Gazeta Municipal de Cuiabd n.° 416 suplementar do dia 08 de julho de 2022;

Considerando o Resultado final do Concurso Publico N° 001/2022/LIMPURB,
homologado por meio do Edital de Homologagao — publicizado no dia 07 de novembro
de 2022 n° 497 na Gazeta Municipal de Cuiaba.

RESOLVE:

Art. 1° Convocar para tomar posse no emprego publico da Empresa Cuiabana de
Limpeza Urbana na forma desta convocagéo, o candidato abaixo relacionado:

CARGO: PROFISSIONAL DE NiVEL SUPERIOR - PERFIL: ADVOGADO

CLASSIFICAGAO NOME LISTA INSCRIGAO
PEDRO JOSE MUNIZ
002 ALVES NI 248009911

§ 1° A posse efetivar-se-3, no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data da
publicagédo do ato de nomeagédo, na sede da Empresa Cuiabana de Limpeza Urbana,
sito a Avenida Fernando Correa da Costa, n.° 433, Bairro Sdo Francisco, na cidade de
Cuiaba-MT, no horario de expediente de 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00, local em
que o nomeado assinard o seu Termo de Posse, e 0 seu contrato de trabalho, momento
a partir do qual estara habilitado a entrar em exercicio no cargo no prazo legal.

§ 2° Para ter direito a posse, o candidato nomeado devera comprovar, sem prejuizo dos
demais exigidos por lei, os seguintes requisitos:

ter sido classificado no Concurso Publico na forma estabelecida no Edital n® 001/2022
LIMPURB, seus anexos e eventuais retificagdes;

RG, CPF e Titulo Eleitoral, cépia do PIS ou PASEP e a Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS);

Certificado de reservista;
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Providenciar a abertura de Conta Corrente (pessoal) no Banco indicado pela LIMPURB,
em Agéncia da Capital (caso o candidato j& possua conta corrente no Banco), através
de declaragdo a ser fornecida pela LIMPURB;

Comprovante de residéncia atual (no méaximo 3 meses);

Certidao Negativa Civil e Criminal de 1° e 2° Grau, do Poder Judiciario de Mato Grosso,
com a autenticagdo emitida pelo site;

Certidao Negativa Civil e Criminal de 1° e 2° Grau, do Poder Judicidrio Federal;
Exame Admissional (Exames Médicos), através de encaminhamento da LIMPURB;
Declaragéo de Relagdo de Parentesco, conforme Anexo VI;

Declaragéo de Bens e Valores, atualizada (IR);

Declaracdo de regularidade com a Justiga Eleitoral, com a autenticagdo emitida pelo
site;

Declaragdo de Regularidade devidamente assinada, Anexo V;

Diploma de Graduagdo na area de atuagdo, ou Atestado de Conclusdo acompanhado

do Histérico Escolar e inscrigdo no Conselho Profissional (para os empregos de nivel
superior);

Diploma ou certificado de conclusdo, acompanhado do Histérico Escolar, no Ensino
Médio Técnico ou Ensino Médio (para os empregos de nivel técnico ou nivel médio,
respectivamente) e inscrigdo no Conselho Profissional se for pré-requisito para o
exercicio do emprego;

Apresentar outros documentos que a legislagdo em vigor exigir.

Paragrafo Unico: E de Unica responsabilidade do candidato convocado apresentar no
Ato da Admissao/Contratagdo, TODA a documentagado especificada no subitem 14.1,
documento original juntamente com fotocépia,

sob pena de serimpedida a contratag@o daquele que nao os apresentar, com automatica
convocagédo do candidato classificado na sequéncia.

Requisitos bésicos exigidos para o cargo/area, conforme abaixo especificado:

CARGO REQUISITOS

PERFIL  PROFISSIONAL  NIVEL | NiVEL SUPERIOR/ DIPLOMA DE GRADUGAO

SUPERIOR: ADVOGADO EM DIREITO E CARTEIRA DA OAB.

§1° O ndo comparecimento do candidato convocado, dentro do prazo estabelecido
neste Edital, implicard na sua desisténcia da vaga e na imediata convocagdo do
candidato classificado na sequéncia.

§ 2° Caso haja necessidade, a Empresa Cuiabana de Limpeza Urbana-LIMPUR poderd
solicitar outros documentos complementares.

Art. 3° Este ATO entra em vigor na data de sua publicacgéo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Cuiaba-MT, 05 de margo de 2024.
VALDIR LEITE CARDOSO
DIRETOR GERAL DA EMPRESA CUIABANA
DE LIMPEZA URBANA

Unidade de Licitagao, Contratos, Compras e
Conveénios

INSTRUGAO NORMATIVA SLCC 001/2024 - VERSAO 01

Unidade Executora: Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Convénios

Unidade Responsavel/ Setores Envolvidos: Coordenadoria de Gestdo de Contratos e
Convénios

/Secretaria de Gestdo Administrativa/ Unidade de Controle Interno

Data de Aprovagao: 05/ 03 /2024

Dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual no &mbito da Camara Municipal de Cuiaba.
DOS CONCEITOS:

Plano de Contratagdes Anual: documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

Unidade Solicitante: Setor administrativo dentro da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Cuiaba que, apds identificar as suas necessidades, solicita a aquisigdo de
materiais e servigos ou a contratagdo de obras e servigos de engenharia;

Setor de Contratagoes: é a Coordenagdo responsdvel pelo acompanhamento das
agdes destinadas as contratagdes, no ambito da Camara Municipal de Cuiab3;

Sitio Eletronico Oficial: portal oficial da Camara Municipal de Cuiabd na Internet,
disponivel no endereco: https://www.camaracuiaba.mt.gov.br/licitacao.php;

Unidade Responsavel: Setor responsével pela elaboragdo das Instrugdes Normativas,
conjuntamente com todos os setores que devem acompanhar essas atividades, com
apresentacdo de dados, informagdes e rotinas de trabalho;

Instrugdes Normativas: So atos normativos expedidos por autoridades administrativas,
normas complementares das leis, que ndo podem transpor, inovar ou modificar o texto
da norma que complementam;

Sistema de Licitagoes, Contratos e Compras (SLCC): denominagdo dada ao Sistema
de controle correlato aos procedimentos de rotina de processos licitatérios, contratos
e compras.

FINALIDADE

Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas da Camara Municipal de
Cuiabd, por meio da promogao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim
de obter economia de escala, padronizagao de produtos e servigos e redugéo de custos
processuais;

Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico da Casa;
Subsidiar a elaboragéao das leis orgamentarias;

Apresentar ao mercado fornecedor as pretensdes contratuais da Cadmara Municipal de
Cuiabd para o exercicio subsequente, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

ABRANGENCIA

Abrangem todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Cuiaba.

BASE LEGAL
4.1 Lei 14.133/2021 (NLLC - Nova Lei de Licitagdes e Contratos);

4.2 Demais legislagdes que se apliquem a Administragdo Publica Municipal em se
tratando de aquisicdo de materiais, servigos e a contratagdo de obras e servigos de
engenharia.

CONSIDERAGOES INICIAIS

Esta Instrugdo Normativa dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual, de que trata
o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Camara Municipal de Cuiaba.

ATRIBUIGOES

6.1 E atribuicdo de cada Unidade Solicitante elaborar o seu Projeto de Plano de
Contratagdes Anual, o qual conterd todas as contratagdes que pretendem realizar para
a unidade no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipéteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14. 133, de 2021;

6.2 E atribuicdo de cada Unidade Solicitante encaminhar o seu Plano de Contratagdes
Anual a Secretaria de Gestdo Administrativa para consolidagdo, organizagdo e
divulgagao do calendario de licitagdes da Casa;

6.3 E atribuicdo da Secretaria de Gestdo Administrativa analisar as demandas
encaminhadas pelas Unidades Solicitantes, realizar os ajustes necessarios, consolidar
e divulgar o Plano de Contratagdes Anual, atendendo o § 1° do art.12 da NLLC;

6.4 E atribuicdo da Secretaria de Gestdo Administrativa encaminhar o Plano de
Contratagdes Anual consolidado para aprovagéo pela Presidéncia da Camara Municipal
de Cuiab3;

E atribuigdo da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiaba aprovar o Plano de
Contratagdes Anual e suas alteracdes;

E atribuicdo da Secretaria de Gestdo Orgamentaria e Financeira adequar a proposta
orgamentaria do 6rgdo para o exercicio subsequente, considerando o Plano de
Contratagdes Anual, e verificar a disponibilidade orgamentaria e financeira.

DOS PROCEDIMENTOS
DA ELABORAGAO

7.1 Para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, a Unidade Solicitante deverd
informar para cada item a ser contratado:

7.1.1 Ajustificativa da necessidade da contratagao;
7.1.2 A descrigéo detalhada do item;

7.1.3 Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

7.1.4 Estimativa preliminar do valor da contratagdo, podendo ser adotada metodologia
simplificada, com a consulta de um Unico preco ou do Ultimo prego praticado na
Administragao, atualizado;

7.1.5 Indicagéo da data pretendida para a conclusao da contratacgéo;

7.1.6 Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
considerando a necessidade a ser suprida;

7.1.7 Indicagao de vinculacdo ou dependéncia de contratagdo de outro objeto para a sua
execucdo, visando determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas;

7.1.8 Identificagdo da Unidade Solicitante;

7.1.9 Indicagdo de objetivo do Planejamento Estratégico da Casa que pode ser
alcancado com a contratagao;

7.2 Para definicdo do item a ser contratado, as Unidades Solicitantes deverao utilizar
preferencialmente dados do Catdlogo Eletronico de Padronizagdo do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso;

7.3 Desde que justificadas, as demandas cuja natureza ndo permitir quantificagdo com
exatiddo poderdo ser descritas de forma estimativa, quando da elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual.

7.4 A Secretaria de Gestdo Administrativa, ao consolidar o Plano de Contratagdes Anual,
ird concentrar as demandas por objetos de mesma natureza, de forma a reduzir custos,
unificar e organizar processos de contratagdes ao longo do exercicio, em formato de
calendario anual;

7.5 O Plano de Contratagdes Anual deverd ter linguagem e formato que facilitem a
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compreensdo pelo mercado fornecedor e devera ser divulgado no sitio eletronico
oficial, sem prejuizo da divulgagéo por outros meios;

7.6 Para estimativa preliminar de valor podera ser adotada metodologia simplificada,
com a consulta de um Unico prego ou do Ultimo prego praticado pela Administragéo,
atualizado;

DA EXECUGAO

7.7 Durante a execugao do Plano de Contratagdes, o setor de contratagdes verificara se
as demandas encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual;

7.8 As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual poderdao ser
atendidas mediante apresentagdo de justificativa e aprovagdo pela Presidéncia da
Camara Municipal de Cuiabd, ensejando também a inclusdo da demanda no Plano de
Contratagdes em andamento;

7.9 As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo, e encaminhadas para o setor de contratagdes com a
antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida no referido Plano;

7.10 As contratagoes previstas no Plano dependerdo da disponibilidade orgamentéria e
financeira da Camara Municipal de Cuiab3;

7.11 A fase preparatéria de todo processo licitatério deve compatibilizar-se com o
Plano de Contratagdes Anual, bem como constar no Estudo Técnico Preliminar, a
demonstragdo das contratagdes, a fim de atender o art.18, § 1°, inciso Il da NLLC.

DOS PRAZOS

7.12 Para elaboracédo do Plano de Contratagdes Anual serdo adotados os seguintes
prazos:

7.12.1 As Unidades Solicitantes deverdo encaminhar a Secretaria de Gestédo
Administrativa todas as contratagdes pretendidas para o exercicio subsequente até o
dia 30 de junho;

7.12.2 A Secretaria de Gestdo Administrativa realizard a consolidacdo da primeira
versdo do Plano de Contratagdes Anual e o divulgaré entre os setores internos da
Camara Municipal de Cuiab3, até o dia 31 de agosto;

7.12.3 As Unidades Solicitantes poderao solicitar alteragdo do Plano de Contratagdes
Anual até o dia 30 de setembro;

7.12.4 A Secretaria de Gestdo Administrativa atualizard e revisard o Plano de
Contratagdes Anual e o encaminhard para aprovagao pela Presidéncia até o dia 31 de
outubro;

7.12.5 A Secretaria de Gestdo Administrativa publicara o Plano de Contratagdes Anual
aprovado no sitio eletronico oficial até o dia 1° de dezembro.

DISPOSIGOES FINAIS
8.1 Durante o ano de sua execugéo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado
mediante autorizagdo da Presidéncia da Camara Municipal de Cuiabd, aprovada

a justificativa apresentada pela Unidade Solicitante, ou ainda, nas hipdteses de
contratagdes emergenciais;

8.2 A Secretaria de Gestdo Administrativa encaminhara o Plano de Contratagdes Anual
aprovado a Secretaria de Gestdo Orgamentaria e Financeira para fins de adequagéo
a proposta orcamentdria do 6rgdo para o exercicio subsequente e planejamento
financeiro;

O Planode Contratagdes Anual trata-se de uminstrumento de planejamento, dependendo
as contratacdes nele previstas da disponibilidade orcamentéria e financeira da Camara
Municipal de Cuiabd e da autorizagdo da Presidéncia desta Casa Legislativa;

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Cuiab4d, 04 de margo de 2024.
Francisco Carlos de Amorim Silveira (Chico 2000) - PL Rubens Vuolo Junior

Presidente da Camara Municipal de Cuiaba Secretario de Gestao Administrativa

INSTRUGAO NORMATIVA SLCC 002/2024 - VERSAO 01

Unidade Executora: Coordenadoria de Gestao de Contratos e Convénios

Unidade Responsavel/ Setores Envolvidos: Coordenadoria de Gestédo de Contratos e
Convénios

/Secretaria de Gestdo Administrativa/ Unidade de Controle Interno
Data de Aprovagao: 05/ 03 /2024

Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, de que trata a Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Cuiaba.

DOS CONCEITOS:

Agente de Contratagado/Pregoeiro: Pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessérias
ao bom andamento do certame até a homologacéao;

Equipe de Apoio: Agentes publicos designados pela autoridade méaxima do 6rgao
ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissédo de
contratagéao na licitagéo;

Comissao de Contratagao: Agentes publicos indicados pela administragdo, em carater

permanente ou especial, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, com a fungdo de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

Unidade Solicitante: é a Secretaria ou unidade administrativa que, apés identificar as
suas necessidades, solicita a aquisi¢do de materiais e servigos ou a contratagédo de
obras e servigos de engenharia;

Sitio Eletronico Oficial: portal oficial da Camara Municipal de Cuiaba na internet,
disponivel no enderego: https://www.camaracuiaba.mt.gov.br/licitacao.php;

Termo de Referéncia: é o documento utilizado para a solicitagdo da aquisi¢éo de bens,
contratagéo de servigos e obras e servigos de engenharia, devendo conter a descrigdo
detalhada do que se pretende adquirir com a identificagdo da necessidade, finalidade
e descrigéo do objeto;

Unidade Responsavel: Setor responsével pela elaboragdo das Instrugdes Normativas,
conjuntamente com todos os setores que devem acompanhar essas atividades, com
apresentagdo de dados, informagdes e rotinas de trabalho;

Instrugdes Normativas: S4o atos normativos expedidos por autoridades administrativas,
normas complementares das leis, que ndo podem transpor, inovar ou modificar o texto
da norma que complementam.

Sistema de Licitagoes, Contratos e Compras (SLCC): denominagdo dada ao Sistema
de controle correlato aos procedimentos de rotina de processos licitatérios, contratos
e compras.

FINALIDADE

2.1 Regulamentar os procedimentos relacionados a dispensa de licitagdo na Camara
Municipal de Cuiaba.

ABRANGENCIA

Abrangem todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Cuiaba.

BASE LEGAL
4.1 Lei 14.133/2021;

4.2 Demais legislagdes que se apliquem a administragdo publica municipal em se
tratando de aquisigdo de materiais, servigos e a contratagdo de obras e servigos de
engenharia.

CONSIDERAGOES INICIAIS

Esta Instrugdo Normativa Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica,
de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal
de Cuiabg;

E obrigatéria a utilizagdo da forma eletronica nas aquisigdes de que trata esta Instrugéo
Normativa;

ATRIBUIGOES

E atribuigdo das unidades solicitantes, com a supervisdo da Coordenadoria de Gestéo
de Contratos e Convénios, elaborar Termo de Referéncia contendo a descrigédo
detalhada do que se pretende adquirir;

E atribuigdo do Coordenador de Gestéo de Contratos e Convénios efetuar as aquisicdes
de bens, servicos, obras e servigcos de engenharia para reposicdo de estoques ou para
atender necessidade especifica de qualquer unidade;

Sao atribuicdes da Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Convénios elaborar e
retificar o aviso de dispensa, credenciar os interessados, receber os envelopes contendo
as propostas de precos e os documentos para habilitagdo e abri-los e elaborar a ata;

E atribuigdo da Consultoria Juridica emitir parecer sobre a legalidade dos atos bem
como nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

E atribuicio do Secretdrio de Gestdo Orcamentdria e Financeira verificar a
compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva disponibilidade orgamentaria e
o registro e emissdo da Nota de Empenho e da Nota de Liquidagéo;

Sao responsabilidades do Presidente da Camara Municipal de Cuiaba autorizar a
abertura de licitagdes, decidir recursos contra atos da comisséo de contratagéo e do
agente de contratag&o e do Pregoeiro, homologar os procedimentos licitatorios, ratificar
os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, celebrar os contratos e ordenar o
pagamento das despesas.

DOS PROCEDIMENTOS

A Camara Municipal de Cuiab4 utilizara sistema informatizado para dar publicidade ao
aviso de dispensa de licitagdo, em conformidade com o que dispde o § 3° do artigo 75
da Lei 14.133, de 2021;

0 aviso de dispensa de licitagdo ficara disponivel pelo prazo minimo de 3 dias Uteis,
com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Sera selecionada a proposta mais vantajosa para a Administrago.
Hipéteses de uso

A Camara Municipal de Cuiabd adotara a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, nas
seguintes hipoteses:

contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, atualizado por decreto do Poder Executivo federal;

contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021, atualizado por decreto do Poder Executivo federal;

contratagéo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos
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do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021,
quando cabivel; e

registro de precos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um érgédo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos itens 7.4.1 e
7.4.2, deverdo ser observados:

o somatoério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade.

Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento;

0 disposto no item 7.5 ndo se aplica as contratagdes cujos valores estejam abaixo do
que preconiza o § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, para servigcos de manutengdo
de veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pegas.

Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipé6teses
previstas nesta instrugdo normativa, a autoridade competente pela autorizagéo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagéo e pela homologagao da contratagao
devem observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cédigo Penal).

DO PROCEDIMENTO
Instrugao

O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

estimativa de despesa;

parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

demonstragcdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentérios com o
compromisso a ser assumido;

comprovacgao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagédo
minima necessaria;

razdo de escolha do contratado;
justificativa de prego, se for o caso; e
autorizagao da autoridade competente.

Na hipétese de registro de precos, de que dispde o item 7.4.4, somente serd exigida a
previsdo de recursos orgamentarios, quando da formalizagdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

0 ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a disposigéo do
publico em sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Cuiab3;

A instrugdo do procedimento poderd ser realizada por meio de sistema eletrénico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

A Camara Municipal de Cuiaba devera inserir no sistema as seguintes informagdes para
arealizagao do procedimento de contratagéo:

a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

as quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

o local e o prazo de entrega do bem, prestacgéo do servigo ou realizagdo da obra;

o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

as condi¢des da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial
do ajuste;

a data e o horério de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderego
eletrénico em que ocorrerd o procedimento.

Em todas as hipdteses estabelecidas no item 7.4 e seus subitens, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, ndo serd inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgagao do aviso de contratagao direta.

Divulgagao

O procedimento serd divulgado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Cuiaba e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

Fornecedor

O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de contratagdo direta,
encaminharg, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica utilizado
pela Camara Municipal de Cuiabd, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a
marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o hordrio estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema,
as seguintes informagdes:

a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
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o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagéo,
constantes do procedimento;

a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho
de 1991, se couber; e

o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Quando do cadastramento da proposta, na forma do item 7.16, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidirad tanto em relagéo aos lances intermedidrios quanto em relagé@o ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o item 7.17.1.

O valor final minimo de que trata o item 7.17 poderd ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no sistema.

O valor minimo parametrizado na forma do item 7.17 possuird carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o érgdo ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES
Abertura

A partir da data e horério estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior
a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido no item 7.21, o procedimento
serd encerrado e o sistema ordenard e divulgard os lances em ordem crescente de
classificagdo.

Envio de lances

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

0 fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

0 fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
DO JULGAMENTO E DA HABILITAQAO
Julgamento

Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do item 7.23, o 6rgdo ou
entidade realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagédo ao
estipulado para a contratagéo.

Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagédo, a Camara Municipal
de Cuiaba podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

A estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a sele¢éo da proposta
economicamente mais vantajosa;

Na hipétese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade
de pregos serd formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados.

Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

A Administragdo da Casa ndo poderd contratar, caso o prego ofertado continue acima
do estipulado para a contratagéo.

A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em razédo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, observado
o disposto nos itens 7.31 e 7.33.

Definida a proposta vencedora, a Camara Municipal de Cuiaba solicitard, por meio
do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.
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No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de pregos,
esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Habilitagao

Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente,
as condigdes de que dispde o capitulo VI da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins da habilitagéo juridica, os documentos a serem apresentados sdo os seguintes:

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleigdo de seus administradores;

Cépia dos documentos dos sécios, devidamente autenticadas;

Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

Alvara de Funcionamento/Localizag&o.

Para fins da habilitagdo fiscal, social e trabalhista, os documentos a serem apresentados
sdo os seguintes:

Prova de Inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal e Estadual, conforme o caso,
relativo a sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
Certificado de Regularidade do FGTS;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, a Certiddo Negativa de Débito
Fiscal (CND), expedida pela Agéncia Fazendaria da Secretaria de Estado de Fazenda e/
ou Finangas do domicilio tributario do licitante;

Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

Os licitantes Fornecedores deverdo entregar no Envelope de Habilitagdo, as seguintes
declaragoes:

Ndo se encontra declarada inidoénea para licitar ou contratar com érgdos da
Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

Declaracdo da inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagcdo, quando
houver, se cadastrado previamente na forma do Art. 68, § 1°, da Lei 14.133/2021;

Declaragdo, sob as penas do Artigo 299 do Cédigo Penal, de que tera a disponibilidade,
caso venha a vencer o certame, para realizar a entrega nos prazos e condigdes previstas.

Declaracéo de que se responsabiliza em substituir de imediato, depois do comunicado
do Responsavel, qualquer item entregue fora das especificagdes e inclusive que se
apresentem sem condigdes de consumo, por outro de melhor qualidade ou superior,
sem quaisquer 6nus para a Administragdo Municipal.

Declaragéo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. E menores de 16 anos, em
qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do
art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal e art. 68, inciso VI, da Lei 14.133/2021.; e que
ndo existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo fung¢des de
geréncia, administragcdo ou tomada de decisao;

Quando for o caso, a administragdo exigira a Qualificacdo Econémico-Financeira, que
serd provada mediante:

apresentagdo do Balango patrimonial e de outras demonstragdes contabeis do Gltimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentadas na forma da lei, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢cdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerradas ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta;

a apresentacdo de certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucgdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica;

Quando for o caso, a administragdo exigird a Qualificagdo Técnica, que sera provada
mediante:

a apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de Capacidade Técnica expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, de que fornece ou tenha fornecido os
objetos a serem adquiridos.

A verificagdo dos documentos de habilitagdo sera realizada em sistemas préprios
ou outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o
direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

0O disposto no item 7.38 deve constar expressamente do aviso de contratagdo direta.

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, a Camara Municipal de Cuiaba solicitara ao vencedor,
no prazo definido no edital, o envio de tais documentos por meio do sistema ou correio
eletrénico (e-mail).

Os certificados de habilitagdo técnica ou econdmico-financeira de que tratam os
incisos Il e IV do artigo 62 da Lei n°® 14.133, de 2021 poderéao ser exigidos a depender
da situacéo fatica.

Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas nos itens anteriores, o
fornecedor serd habilitado.

Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condigdes de habilitagéo.

Procedimento fracassado ou deserto
No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara Municipal de Cuiaba podera:
republicar o procedimento;

fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou a sua situagdo no que se refere a habilitagdo; ou

valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

O disposto nos itens 7.48.1 e 7.48.3 poderd ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO
Adjudicacao e homologagao

Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagcdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologagdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Aplicacao

O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e em outras legislagdes aplicdveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da nota de
empenho de despesa ou da resciséo do instrumento contratual.

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes gerais

Os hordrios a serem respeitados estardo disciplinados nos avisos de dispensa de
licitacdo;

A Camara Municipal de Cuiabd devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta Instrugdo Normativa,

protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de
sua atuagao;

O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou a Camara Municipal de Cuiaba a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados;

Os casos omissos decorrentes da aplicagao desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos
pela Secretaria de Gestdo Administrativa;

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Cuiabd, 04 de margo de 2024.
Francisco Carlos de Amorim Silveira (Chico 2000) - PL Rubens Vuolo Junior

Presidente da Camara Municipal de Cuiaba Secretario de Gestao Administrativa

INSTRUGAO NORMATIVA SLCC 003/2024 - VERSAO 01

Unidade Executora: Coordenadoria de Gestao de Contratos e Convénios

Unidade Responsavel/ Setores Envolvidos: Coordenadoria de Gestdo de Contratos e
Convénios

/Secretaria de Gestdo Administrativa/ Unidade de Controle Interno
Data de Aprovagao: 05 / 03 /2024

Dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto,
na forma eletrdnica, para a contratagdo de bens, servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Cuiaba.

DOS CONCEITOS:

Agente de Contratagdo/Pregoeiro: Pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragé@o Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagéo;

Equipe de Apoio: Agentes publicos designados pela autoridade maxima do 6rgao
ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagdo na licitagdo;

Comissao de Contratagdo: Agentes publicos indicados pela administragdo, em carater
permanente ou especial, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, com a fungdo de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

Unidade Solicitante: é a unidade administrativa que, apds identificar as suas
necessidades, solicita a aquisicdo de materiais e servigos ou a contratacdo de obras
e servigos de engenharia;

Termo de Referéncia: é o documento utilizado para a solicitagdo da aquisi¢éo de bens,
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contratagdo de servigos e obras e servigos de engenharia, devendo conter a descrigdo
detalhada do que se pretende adquirir com a identificagdo da necessidade, finalidade
e descrigdo do objeto;

Unidade Responsavel: Setor responsdvel pela elaboragéo das Instrugdes Normativas,
conjuntamente com todos os setores que devem acompanhar essas atividades, com
apresentagao de dados, informagdes e rotinas de trabalho;

Instrugdes Normativas: Sdo atos normativos expedidos por autoridades administrativas,
normas complementares das leis, que ndo podem transpor, inovar ou modificar o texto
da norma que complementam.

Sistema de Licitagoes, Contratos e Compras (SLCC): denominag&do dada ao Sistema
de controle correlato aos procedimentos de rotina de processos licitatérios, contratos
e compras.

FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos relacionados a compras e licitagdes na Camara
Municipal de Cuiaba.

ABRANGENCIA

Abrangem todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Cuiaba.

BASE LEGAL
4.1 Lei 14.133/2021;

4.2 Demais legislagdes que se apliquem a administragdo publica municipal em se
tratando de aquisicdo de materiais, servigos e a contratagdo de obras e servigos de
engenharia.

CONSIDERAGOES INICIAIS

Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a licitagao pelo critério de julgamento por menor
preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratagdo de bens, servigos e
obras, no ambito da Camara Municipal de Cuiabs;

As licitages de que trata esta Instrugdo Normativa serdo realizadas preferencialmente
sob a forma eletrénica;

Serd admitida, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a utilizagdo
da forma presencial nas licitagdes de que trata esta Instrugdo Normativa, desde que
fiqgue comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragédo na
realizagdo da forma eletrénica, devendo-se observar o disposto nos §§ 2° e 5° do art.
17 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

ATRIBUIGOES

E atribuigdo das unidades solicitantes, com a supervisdo da Coordenadoria de Gestdo
de Contratos e Convénios, elaborar Termo de Referéncia contendo a descrigdo
detalhada do que se pretende adquirir;

E atribuigdo do Coordenador de Gest&o de Contratos e Convénios efetuar as aquisigdes
de bens, servigos, obras e servigos de engenharia para reposi¢do de estoques ou para
atender necessidade especifica de qualquer unidade;

Sao atribuicdes da Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Convénios elaborar e
retificar o edital de licitagéo, credenciar os interessados, receber os envelopes contendo
as propostas de precos e os documentos para habilitagdo e abri-los e elaborar a ata;

S&o atribuigdes do pregoeiro elaborar e retificar o edital, conduzir procedimentos
relativos aos lances e escolha do menor prego, adjudicar a proposta de menor prego,
determinar a elaboragao da ata, receber, examinar e decidir sobre recursos, encaminhar
o processo ao Presidente para homologacéo e contratagéo;

E atribuigdo da Consultoria Juridica emitir parecer sobre a legalidade dos atos bem
como nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

E atribuicdo do Secretario de Gestdo Orcamentdria e Financeira verificar a
compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva disponibilidade orcamentaria e
o registro e emissdo da Nota de Empenho e da Nota de Liquidagéo;

Sdo responsabilidades do Presidente da Camara Municipal de Cuiaba autorizar a
abertura de licitagbes, decidir recursos contra atos da comisséo de contratagéo e do
agente de contratag&o e do Pregoeiro, homologar os procedimentos licitatérios, ratificar
os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, celebrar os contratos e ordenar o
pagamento das despesas.

DOS PROCEDIMENTOS

O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serd adotado quando o
estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das especificagdes ndo
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao;

O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto serd adotado:
na modalidade pregéo, obrigatoriamente;
na modalidade concorréncia, observado o item 7.1;

na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando for entendido como o
mais adequado a solugdo identificada na fase de dialogo.

Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, consideram-se lances intermedidrios:

lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de menor prego; e

lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento
de maior desconto.

Deverd ser observado o disposto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, em relagdo
a vedacdo de participar do procedimento de licitagdo de que trata esta Instrugdo

Normativa.
Forma de realizagao

A licitagdo serd realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema de
Compras eletrénico adotado pela Camara Municipal de Cuiaba.

A Camara Municipal de Cuiabd podera utilizar sistemas disponiveis no mercado para
realizagdo de suas licitagdes.

Os sistemas de que trata o item 7.6 deverao manter a integragdo com o Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. §1° do 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

A realizagdo da licitagdo pelo critério do menor prego ou maior desconto observard as
seguintes fases sucessivas:

preparatéria;

divulgagao do edital de licitagao;
apresentagao de propostas e lances;
julgamento;

habilitagdo;

recursal; e

homologacéo.

A fase referida no item 7.7.5 poderd, mediante ato motivado com explicitagdo dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos itens 7.7.3 e 7.7.4, desde que
expressamente previsto no edital de licitagdo e observados os seguintes requisitos,
nesta ordem:

os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as
propostas com o prego ou o maior desconto, observado o disposto no item 7.77.

o pregoeiro, 0 agente de contratagao ou a comisséo de contratagdo, quando o substituir,
na abertura da sess&o publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagéo
dos documentos de habilitag&o, e a data e o horério para manifestagdo da intengéo de
recorrer do resultado da habilitagéo;

serdo verificados os documentos de habilitagédo de todos os licitantes; e
serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

Eventual postergagdo do prazo deve ser comunicada tempestivamente via sistema, de
forma a néo cercear o direito de recorrer do licitante.

Na adogdo da modalidade de licitagéo didlogo competitivo, serdo observadas as fases
proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Critério de julgamento

O critério de julgamento por menor pre¢co ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a Administragdo, atendidos os pardmetros minimos de qualidade
definidos no edital de licitagdo.

Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizagao, reposigao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de
vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme pardmetros definidos em regulamento, de
acordo com o § 1° do art. 34 da Lei n® 14.133, de 2021.

0 julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital
de licitag@o ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto serd estendido aos
eventuais termos aditivos.

Conducao do processo

A licitagdo, na forma eletronica, serd conduzida pelo pregoeiro, pelo agente de
contratagdo, ou pela comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos termos do
disposto no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

A designacgdo e atuagdo do agente de contratagao, do pregoeiro da equipe de apoio e da
comisséo de contratagdo deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas
em regulamento, conforme disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

DA FASE PREPARATORIA
Orientagdes gerais

A fase preparatéria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano
de Contratagdes Anual e com as leis orgcamentdrias, bem como abordar todas
as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos os documentos e procedimentos necessdrios de que
dispde o art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021;

Os preceitos do desenvolvimento sustentével serdo observados na fase preparatéria da
licitagcdo, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural.

Orcamento estimado sigiloso

Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagcdo poderad ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas;

Para fins do disposto no item acima, o orgamento estimado para a contratagao nao sera
tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas;

O caréter sigiloso do orgamento estimado para a contratagé@o néo prevalecera para os
érgéos de controle interno e externo;

Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicagao do desconto constara obrigatoriamente
do edital de licitagdo.

Gazeta Municipal de Cuiaba - Quarta-feira, 06 de Margo de 2024 Pagina




ﬁ GAZETA MUNICIPAL DE CUIABA Ano IV | N° 819

Do licitante
Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcdo, na forma eletronica:

Credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado pela Camara Municipal de
Cuiabd;
Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o prego

ou o desconto e, na hipdtese de inverséo de fases, os documentos de habilitagéo até a
data e hora marcadas para abertura da sesséo;

Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou da Camara Municipal de Cuiabd por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao; e

Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DA DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO

A fase externa da licitagdo, na forma eletrénica, seréd iniciada com a convocagao dos
interessados por meio da publicagdo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus
anexos no PNCP.

Sem prejuizo do disposto no item acima, é obrigatdria a publicagéo de extrato do edital
na Gazeta Municipal de Cuiabd, bem como em jornal diério de grande circulagéo.

Modificagao do edital de licitagdao

Eventuais modificagdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagdo na mesma
forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo comprometer
a formulagado das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnagoes

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até
3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sess&o publica, por meio eletrénico, na
forma prevista no edital de licitag&o;

O pregoeiro, o agente de contratagdo, ou a comissdo de contratagdo, quando o
substituir, responderdo aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo no prazo de
até trés dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital de licitagdo e dos anexos;

A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida
excepcional que deverd ser motivada pelo pregoeiro, pelo agente de contratagdo ou
pela comissao de contratagéo, quando o substituir, nos autos do processo de licitagao;

Acolhida a impugnacéo contra o edital de licitagdo, serd definida e publicada nova data
para realizagdo do certame, observados os prazos fixados nesta instrugdo normativa;

As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas em sitio
eletronico oficial do érgdo ou da entidade promotora da licitagao e no sistema, dentro
do prazo estabelecido no item 7.21, e vinculardo os participantes e a Administragao;

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E LANCES
Prazos

Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a partir do 1°
do (til subsequente a data de divulgagao do edital de licitagdo no PNCP, séo de:

8 (oito) dias Uteis, para a aquisi¢do de bens;
no caso de servigos e obras:

10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servigos comuns de
engenharia;

25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos
especiais de engenharia;

60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execugao for de contratag&o integrada;

35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugao for o de contratagdo semi-
integrada ou nas hipéteses néo abrangidas pelos itens 7.26.1. € 7.26.2..

0 prazo minimo para apresentagdo de propostas serd de 60 (sessenta) dias Uteis na
fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atengéo ao disposto
no inciso VIl do § 1° do art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Apresentacgao da proposta

Apos a divulgagdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, até a data e
o hordrio estabelecidos para abertura da sesséo publica;

Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases apresentagéo de propostas e
lances e julgamento, os licitantes encaminhardo, simultaneamente, os documentos de
habilitacédo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

O licitante declarard, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de
outras declaragdes previstas em legislagdo especifica e na Lei n°® 14.133, de 2021, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagéo e a conformidade de sua proposta com
as exigéncias do edital de licitagéo;

A falsidade da declaragdo de que trata o item 7.29 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021;

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de inversdo de
fases, os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica;

Na etapa de que trata os item 7.28, ndo havera ordem de classificagdo, o que ocorrera
somente apds o término da fase competitiva.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagdo de proposta, apos a fase de envio de
lances.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

A partir do hordrio previsto no edital de licitagdo, a sessd@o publica serd aberta
automaticamente pelo sistema;

A verificagdo da conformidade da proposta serd feita exclusivamente na fase de
julgamento, em relagao a proposta mais bem classificada;

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro,
o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagcdo, quando o substituir, e os
licitantes, vedada outra forma de comunicagéo.

Inicio da fase competitiva

Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro;

O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo
de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagéo
aos lances intermedidrios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel;

O pregoeiro, o agente de contratagdo ou a comisséo de contrata¢do, quando o substituir,
poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que
possa comprometer, restringir ou frustrar o cardter competitivo do processo licitatério,
mediante comunicagao eletrénica automatica via sistema;

Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o 7.37.4, implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa;

Durante a sessé@o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

Modos de disputa
Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacéo;

aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

Quando da opcdo por um dos modos de disputa estabelecidos nesta instrugao
normativa, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou
Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
Modo de disputa aberto

No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara 10 (dez) minutos e, apds
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao desta etapa.

A prorrogagdo automaética da etapa de envio de lances, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

Na hipétese de ndo haver novos lances, a etapa sera encerrada automaticamente, e o
sistema ordenard e divulgara os lances.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, o agente de
contratagdo ou a comissao de contratagéo, quando o substituir, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital
de licitagdo, para a definicdo das demais colocagdes.

Apds o reinicio previsto no item acima, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

Encerrada a etapa de que trata o item 7.44, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no item 7.40.
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Modo de disputa aberto e fechado

No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances terd duragéo de 10
(dez) minutos.

Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema encaminhard o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 2 (dois) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepgao de lances sera automaticamente encerrada.

Apds a etapa de que trata o item 7.47, o sistema abrird a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores
das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o item 7.49, o licitante poderd optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o item 7.49, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo
de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até 10 (dez) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no 7.50.

Encerrados os prazos estabelecidos nesta sess&o, o sistema ordenard e divulgara os
lances conforme disposto no item 7.40.

Modo de disputa fechado e aberto

No modo de disputa fechado, somente serdo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, com a apresentagdo de lances, o licitante
que apresentou a proposta de menor pre¢co ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
de julgamento adotado.

N3do havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.53,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital
de licitagdo, para a defini¢gdo das demais colocagdes.

Apés o reinicio previsto no item anterior, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu Gltimo lance.

Encerrada a etapa de que trata o item 7.56, o sistema ordenard e divulgara os lances
conforme disposto no item 7.40.

Desconexao do sistema na etapa de lances

Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessé@o do Pregao,
na forma eletronica, serd suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa
aos operadores representantes dos participantes, através de mensagem eletronica
(e-mail) divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

Critérios de desempate

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apés o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o item anterior.

DA FASE DO JULGAMENTO

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro, o agente de
contratagdo ou a comissao de contratagao, quando o substituir, realizard a verificagéo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto estipulado e a compatibilidade do preco ou maior desconto final em relagdo ao
estimado para a contratagéo, conforme definido no edital.

Desde que previsto no edital, a Camara Municipal de Cuiaba poderd, em relagédo ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administragao, de modo a comprovar sua
aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

0 edital de licitagdo deverd estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro, do agente de contratagéo ou da
comissdo de contratagdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e,
se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

A prorrogagao de que trata o item anterior podera ocorrer nas seguintes situagdes:

por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro, pelo agente de
contratagdo ou pela comiss&o de contratagdo, quando o substituir; ou

de oficio, a critério do pregoeiro, do agente de contratagdo ou da comissdo de
contratagdo, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital.

Na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagéo, o pregoeiro, o agente de contratagao
ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, podera negociar condigées mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

A negociagdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos

demais licitantes.

Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagéo, a negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, ou, em caso
de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate
definidos no item 7.60.

Concluida a negociagéao, se houver, o resultado serd registrado na ata da sessao publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

Observado o prazo de que trata o item 7.64, o pregoeiro, o agente de contratagéo ou a
comissdo de contratagéo, quando o substituir, deverdo solicitar, no sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagéo.

No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitérios, bem como com detalhamento
das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera
ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagao, podera ser convocada a quantidade
de licitantes necesséria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de
classificagdo, observado o prego da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administragdo.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior s6 sera considerada ap6s
diligéncia do pregoeiro, do agente de contratagdo ou da comiss@o de contratagéo,
quando o substituir, que comprove:

que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Encerramento da fase de julgamento

Encerrada a fase de julgamento, apés a verificagdo de conformidade da proposta, o
pregoeiro, o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagao, quando o substituir,
verificard a documentagdo de habilitagédo do licitante conforme disposigdes do edital
de licitagao.

DA FASE DE HABILITAGAO
Documentagao obrigatéria

Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessdrios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos
dos artigos 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A documentacédo de habilitacdo de que trata o item anterior podera ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagées em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de que trata o inciso lll do art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021,
ressalvado inciso XXXIIl do caput do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituigdo Federal.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagédo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Quando permitida a participagdo de consoércio de empresas, sera observado o disposto
no art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificagao

A habilitagdo serd verificada pelo envio da documentagéo via sistema, quando o licitante
interessado no objeto da licitagdo fizer o cadastramento no sistema informatizado
utilizado pela Camara Municipal de Cuiaba.

O pregoeiro, o agente de contratagédo ou a comisséo de contratacdo, quando o substituir,
poderdo solicitar documentos adicionais, com vistas a sanar ddvidas que surgirem no
decorrer do procedimento licitatério.

Serd exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo das
propostas e lances e julgamento, observado, nesta hipétese, o disposto no § 2° do art.
64 da Lei n® 14.133, de 2021.

Na hipétese do item 7.79, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal,
em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Ap6s a apresentagdo dos documentos de habilitagao, fica vedada a substitui¢cdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
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complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

Na hipétese de que trata o item 7.79, os documentos deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, ap6s solicitagdo
do pregoeiro, do agente de contratagdo ou da comissédo de contratagdo, quando o
substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogdvel por
igual periodo.

A verificagdo pelo pregoeiro, pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de
contratagdo, quando o substituir, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

Na andlise dos documentos de habilitagao, o pregoeiro, o agente de contratagdo ou a
comisséo de contratagdo poderd sanar erros ou falhas na documentag&o apresentada
pelos licitantes, desde que néo se altere o contelido das propostas.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o pregoeiro, o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao edital de licitag&o.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentacdo da documentagdo habilitatéria, apds concluidos os
procedimentos de que trata o item 7.84.

A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n° 8.538,
de 6 de outubro de 2015.

DA INTENQZ\O DE RECORRER E DA FASE RECURSAL
Inteng&o de recorrer e prazo para recurso

Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a
10 minutos, de forma imediata apés o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitagédo ou inabilitagdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer, sob pena de precluséo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio
no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogao da invers&do de
fases, da ata de julgamento.

Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimac&o pessoal ou de
divulgagéo da interposicéo do recurso.

Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

0 acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam
ser aproveitados.

DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Proposta

O pregoeiro, 0 agente de contratagdo ou a comissdo de contratagao, quando o substituir,
poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua
substéncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficécia para fins de classificagéo,
observado o disposto no art. 25 da Lei Municipal n° 5.806, de 16 de abril de 2014.

Documentos de habilitagao

O pregoeiro, o agente de contratagdo ou comisséo de contratagdo, quando o substituir,
poderd, na anélise dos documentos de habilitagdo, sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitagéo.

Realizagao de diligéncias

Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagédo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os itens 7.90 e 7.91, o seu reinicio
somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

DA FASE DE HOMOLOGAGAO
Adjudicacao objeto e homologagao do procedimento

Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei
n° 14.133, de 2021.

DA CONVOCAGAO PARA A CONTRATAGAO
Convocagao para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Apés a homologagao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
no prazo estabelecido no edital de licitagé@o, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes
aplicaveis.

0O prazo de convocagado podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administrag&o.

Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro
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de pregos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condigdes estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de
classificagdo, para celebrar a contratagéo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento
equivalente, nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo
das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagdo, a Administragdo podera:

convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagédo, com
vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto
do adjudicatario;

adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo,
desde que abaixo do preco de referéncia.

Na hipétese do subitem 7.97.1, a administragdo ndo poderd contratar com os licitantes
remanescentes, se o prego continuar acima do prego de referéncia.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

A regra do item 7.99 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na
forma do item 7.97.1.

DA SANGAO
Aplicagao

Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas no artigo 156 da
Lei n° 14.133, de 2021, e as demais cominagdes legais, resguardado o direito a ampla
defesa.

DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO
Revogacao e anulagao

A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata esta
Instrugdo Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por
ilegalidade insandvel, de oficio ou por provocagdo de terceiros, assegurada a prévia
manifestagdo dos interessados.

O motivo determinante para a revogagao do processo licitatério deverd ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuragao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

Caso a ilegalidade seja constatada durante a execugao contratual, aplica-se o disposto
no art. 147 da Lei n°® 14.133, de 2021.

DISPOSIGOES FINAIS
Orientagdes gerais

Os horérios estabelecidos no edital de licitagé@o, no aviso e durante a sesséo publica
poderdo observar tanto o horario local como o horario de Brasilia, Distrito Federal,
conforme o caso, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletronico e
na documentagao relativa ao certame.

Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos
pela Secretaria de Gestdo Administrativa, por meio da Coordenadoria de Gestédo de
Contratos e Convénios.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Cuiab4, 04 de margo de 2024.
Francisco Carlos de Amorim Silveira (Chico 2000) - PL Rubens Vuolo Junior

Presidente da Camara Municipal de Cuiabd Secretario de Gestao Administrativa
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ORIENTAGAO PARA PUBLICAGCAO
PREFEITURA

MUNICIPAL Os 6rgaos da Administracdo Direta e
DE CUIABA Indireta do Poder Executivo
Municipal de Cuiab4, encaminharéo
suas respectivas matérias
diretamente pelo Portal da Gazeta,
até as 18:00hs.

Secretaria Municipal de Gestao

Praca Alencastro, 158 — Centro ® CEP 78005-906 ® Cuiaba, MT

Acesse o Portal da Gazeta Municipal de Cuiaba
http://gazetamunicipal.cuiaba.mt.gov.br/

HINO NACIONAL

Letra de Joaquim Osdrio Duque Estrada e musica de Francisco Manoel da Silva

Ouviram do Ipiranga as margens placidas
De um povo herdico o brado retumbante,
E o sol da Liberdade, em raios falgidos,
Brilhou no céu da Patria nesse instante.

Se o penhor dessa igualdade
Conseguimos conquistar com brago forte,
Em teu seio, 6 Liberdade,
Desafia 0 nosso peito a propria morte!

O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!
Brasil, um sonho intenso, um raio vivido

De amor e de esperanca a terra desce,
Se em teu formoso céu, risonho e limpido,

_ Gigante pela propria natureza,
Es belo, és forte, impavido colosso,
E o teu futuro espelha essa grandeza

Terra adorada, Entre outras mil,
Es tu, Brasil, O Patria amada!
Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada, Brasil!

Deitado eternamente em bergo espléndido,
Ao som do mar e a luz do céu profundo,
Fulguras, 6 Brasil, flordo da América,
lluminado ao sol do Novo Mundo!

Do que a terra mais garrida
Teus risonhos, lindos campos tém mais flores;
“Nossos bosques tém mais vida”,

O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!

Brasil, de amor eterno seja simbolo
O labaro que ostentas estrelado,
E diga o verde-louro desta flamula
Paz no futuro e gléria no passado.

Mas, se ergues da justica a clava forte,
Veras que um filho teu néo foge a luta,
Nem teme, quem te adora, a prépria morte!

Terra adorada Entre outras mil,
Es tu, Brasil, O Patria amada!

Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada,

A imagem do Cruzeiro resplandece. “Nossa vida” no teu seio “mais amores”. Brasil!

HINO DE MATO GROSSO

Decreto N° 208 de 05 de setembro de 1983
Letra de Dom Francisco de Aquino Corréa e musica do maestro Emilio Heine

Limitando, qual novo colosso,
O ocidente do imenso Brasil,
Eis aqui, sempre em flor,
Mato Grosso,Nosso bergo glorioso e gentil!

Hévea fina, erva-mate preciosa,
Palmas mil, sdo teus ricos flordes;
E da fauna e da flora o indio goza,

A opuléncia em teus virgens sertdes.

Terra noiva do Sol! Linda terra!
A quem |4, do teu céu todo azul,
Beija, ardente, o astro louro, na serra
E abengoa o Cruzeiro do Sul!

Dos teus bravos a gléria se expande
De Dourados até Corumba,

O ouro deu-te renome tao grande,
Porém mais nosso amor te dara!
Eis a terra das minas faiscantes,
Eldorado como outros n&o ha No teu verde planalto escampado,

Que o valor de imortais E nos teus pantanais como o mar,
bandeirantes Vive solto aos milhdes, o teu gado,
Conquistou ao feroz Paiaguas! Em mimosas pastagens sem par!

O diamante sorri nas grupiaras
Dos teus rios que jorram, a flux.

A hulha branca das aguas tao claras,
Em cascatas de forga e de luz!

Ouve, pois, nossas juras solenes
De fazermos em paz e uniao,
Teu progresso imortal como a fénix
Que ainda timbra o teu nobre bras&o!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

Salve, terra de amor, terra do ouro, Salve, terra de amor, terra do ouro
Que sonhara Moreira Cabral! ! ! ’

Chova o céu dos seus dons o Que sonhara Moreira Cabral!
tesouro Chova o céu dos seus dons o tesouro
Sobre ti, bela terra natal! Sobre ti, bela terra natal!

Salve, terra de amor, terra de ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

HINO DE CUIABA

O Hino foi oficializado pela Lei N.° 633, de 10 de Abril de 1962.
Letra de Prof Ezequieal P. R. Siqueira e musica de Luiz Candido da Silva

Cuiab3, és nosso encanto
Teu céu da fé tem a cor
Da aurora o lindo rubor;

Tens estelifero manto.

Recendes qual um rosal,
Enterneces coragoes,
Ergues a Deus oragoes,
Para venceres o mal.

Tens beleza sem rival
Cultuas sempre o valor
Do bravo descobridor
Pascoal Moreira Cabral.

Cuiab4, és rica de ouro;
Es do Senhor Bom Jesus;
Do Estado, a Cidade-luz;
Es, enfim, nosso tesouro.

Cuiaba, és rica de ouro;
Es do Senhor Bom Jesus;
Do Estado, a Cidade-luz;
Es, enfim, nosso tesouro.

Cuiaba, és rica de ouro;
Es do Senhor Bom Jesus;
Do Estado, a Cidade-luz;
Es, enfim, nosso tesouro.
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